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MHOJIO)KEHUE
O NOPAAKE O®OPMJIEHUS, BBITAYN, XPAHEHUS U YUYETA TJOKYMEHTOB
Ob OBYUYEHUHA
1. O0mue noJ10KeHUs
1.1. [Tonoxenue o mopsiike 0OPMIICHHSI, BbIIaYd, XPAHEHHS U y4eTa JOKYMEHTOB 00 00y4ueHUHr
(manee - IlomoxkeHue) sBNSETCS JIOKAJIBHBIM HOPMATHUBHBIM  akTOoM HHAMBHIyalbHOTO
npennpuHumarens Bemkannna Onera Cepreesuya (nanee — UI1).
1.2. [TonmoxeHne pa3pabOTaHO B COOTBETCTBHU CO CJICIYIOIIUMH HOPMATHBHBIMH TPAaBOBBIMHU
aKTaMu:
- @enepanbHbIi 3ak0H 0T 29.12.2012 Ne 273-D3 «O06 ob6pazoannu B Poccuiickoit deaeparmny;
- Ilpukaz MunuctepctBa npocsemenust Poccuiickoit @enepanuu ot 09.11.2018 Ne 196 «O6
yTBepkaeHnH [lopsiaka OpraHM3allid W OCYIIECTBICHHS 00pa30BaTENbHON JEATEIBHOCTH 10
JIOTIOTHUTEIHHBIM 0011e00pa30BaTeIbHBIM MTPOTPAMMAaM;
- TIOKAJIbHBIE HOPMATUBHBIC aKTHI, pETIaMEHTHPYOIINE AesareabHocTs UIT.
1.3. [lomoxxeHne JAEHCTBYET C MOMEHTa €ro YTBEpXKIEHUS U BBEICHHS B JeiCTBHE

COOTBETCTBYIOIIMM NpuKazoM aupekropa UII.

2 Buabl JOKYMEHTOB M OCHOBAHMSI BbIIa4H
2.1 Opranuzanus BbLIAET CIEIYIONIME BHUJbI TOKYMEHTOB: JOKYMEHT 00 OOy4eHHHU, a TaKXKe
cripaBKy 00 00yueHuu (0 mepruojae o0ydeHus).
2.1.1 JloxymeHT 00 o0OydeHUM BbIIAaeTCSI OOydYaloUIMMCs, NPOLIEAIINM O0OydeHue 10
JIONIOJTHUTEIBHBIM ~ OOILEPa3BUBAIOIIMM HpOrpaMMaM, HE IpelyCMaTPUBAIOLUIMM IPOXOXKIECHUE

UTOrOBOU aTTECTAllUU.



2.1.2 B caydae ecind TpeIyCMOTPEHO TMPOXOXKACHUE HWTOTOBOM  aTTeCTallid Y
0011e00pa3oBaTeIbHON MPOTPAMMBI, TO BBIIACTCS JOKYMEHT 00 OOYYEHUH IOCIE MPOXOXKICHUS
WUTOTOBOM aTTECTALINU.

2.1.3 CopaBka 006 oOydeHuu (0 mepuojie 00yueHus) BEIACTCS 00ydJarOIUMCs, HEe TIPOIIE IIIIM
WUTOTOBOW aTTeCTaluy WIM T[OJIYYUBIIMM Ha HMTOIOBOM aTTECTAllUU HEYOBJIETBOPUTEIbHbBIE
pe3ynbTarhl, a TakXKe JIMIaM, OCBOUBIIMM 4YacTb O0Opa30BaTENbHON NporpamMmbl U (WJIH)
OTUYHCIICHHBIM.

2.2 OpraHuzanys BBIJACT JOKYMEHTHl 1O 00pa3ly M B MOPSAJIKE, KOTOPHI yCTaHOBIECH
OpraHusaluei caMoCTOATEIbHO.

2.3 BwiOop mnpeanpusATH - W3TOTOBHUTENCH OJAHKOB JOKYMEHTOB  OCYIIECTBIISCTCS
OpraHMU3alMsIMHU CAMOCTOATEIBHO.

2.4 OcHOBaHUSAMU JUTSI BBIIAYM JOKYMEHTa 00 00yueHHH 00yJaromeMycs SBISIOTCS:

- IpPUKa3 O €ro 3aYMCIICHUU U OTYUCIIEHUU C YKa3aHHEM CPOKOB 0Oy4eHHs, HAUMEHOBAHUS U
o0BbeMa JIONOJTHUTENLHOM 00111epa3BUBAOIIEH TPOrPaMMBI;

- OCBOEHHE UM KOHKPETHOI 00pa30BaTeIbHOM NPOrpaMMBbl;

- OTCYTCTBHE Yy oOOyd4aromerocsi (pUHAHCOBOH 3aJ0JDKEHHOCTH (s (PU3MUECKUX JIMIL,

OpraHM3allHii, 3aKIIOUMBIINX JOTOBOP Ha OKa3aHME IJIATHBIX 00pa30BaTENIbHBIX YCIIYT).

3 Iopsok 3ano1HeHusl 0JJAHKOB IOKYMEHTOB

3.1 [Ipu 3anoaHEeHNnU TOKyMeHTa 00 00y4YEeHUH YKa3bIBAIOTCS CIIEIYIONINE CBEICHUS:

- ¢amwius, UM M OTYECTBO JIMIA, MPOIIEANIET0 OOy4YeHHEe, NHIIETCS TIOJHOCTHIO B
COOTBETCTBUH C 3aITUCHIO B NMACTIOPTE (JIOKYMEHTE, €T0 3aMEHSIONIEM) B IMEHUTEIILHOM Ta/IeXKe;

- CPOKH 00y4eHus;

- TIOCTIE CJIOB «IIpoIies(a) o0yueHHe B» BIUCHIBAETCS MMOJIHOE HAMMEHOBAaHUE OpraHU3alluu;

- HAMMEHOBaHKE 00pa30BaTEIHLHON MPOTPAMMBIL;

- noanuck pykooaurens UIL, neuats UII (ipu Hamuuun).

3.2 Ilpu 3amoyiHEeHHH CTIpaBKU 00 0Oy4deHUH (Ieproie 00yIeHHs):

- (aMunug, ¥UMs W OTYECTBO JMIA, MNpoleanero oOyueHHe, NHIIETCS MOJHOCThIO B
COOTBETCTBHUH C 3aITUCHIO B MACTIOPTE (JIOKYMEHTE, €r0 3aMEHSIONIEM) B IMEHUTEIILHOM TaJIeXKe;

- YKa3bIBatOTCSA CPOKH O0yUYEHNS;

- Tocliie CloB «oOydasics(iaachk) B» BHHChIBaeTcs MojHoe HamMmeHoBanue WII B mpemnoxHoM
nasiexe;

- HAMMEHOBaHKE 00pa30BaTEILHON MPOrPaMMBEI;

- yKa3pIBaeTcs JaTa M HoMep mpukaza ortuucieHuss u3 HII, ocHoBanme orumcnenus (1o

COGCTBeHHOMy KCIAHUIKO, B CBA3HM C HCBBIIIOJHCHHCM YCJIOBI/Iﬁ A0roBOpa, KaK HE npomeﬂmnﬁ



WUTOTOBYIO aTTECTAIlMIO, KaK TOJIYYMBIIMM Ha WTOTOBOW AaTTECTAllMd HEYIOBJICTBOPUTEIHHBIE
pe3yabTaThI | TIp.);
- crnpaBky o0 oOyueHuu (mepuone oOyueHusi) moamuceiBaeT aupexkrtop WII, mpocraBnsercs

nevars UII (npu Hanuuum).

4 Yyet u XxpaHeHHe OJIAHKOB JOKYMEHTOB

4.1 Jlnsa yyera Bblgaud JOKYMEHTOB BEIYTCS KHUTM PETUCTPALMU BBIJAHHBIX JOKYMEHTOB
(manee - KHATA PETUCTPALIUN):

- KHHUTA PETUCTPAIlMU BbIIa4U JOKYMEHTOB 00 00y4YeHHH;

- KHUTa PErucTpalliy BbIJA4YH CIIPaBOK 00 00ydeHuw;

- KHUTa PETUCTPALIMU BBIIAYH AyOJIMKATOB JOKYMEHTOB.

4.2 B KHUT'Y perucTpaiyy BHOCSATCS CIEAYIOLINE TaHHbIE:

a) IOPSKOBBINA pErUCTPALIMOHHBII HOMED;

0) HOMep OJlaHKa JIOKYMEHTA,

B) J1aTa BbIIayM IOKYMEHTA;

r) haMuiust, UMsi, OTYECTBO (TIOCIEIHeE — MPU HAMYHH ) JIUIIA, TIOJTYYUBIIETO JTOKYMEHT;

1) TIOJIMTUCH JIUIA, KOTOPOMY BBIJIaH JOKYMEHT (€CIIM JJOKYMEHT BBIJIaH TUIHO BBIITYCKHHUKY JINOO
M0 TOBEPEHHOCTH), MO0 JaTa U HOMEpP MOYTOBOTO OTHpPABIEHUS (€CIM JOKYMEHT HampaBlieH uepe3
OIIepaTOPOB MOYTOBOI CBSI3U OOIIETO MOIH30BAHMS);

) TIOJIMUCH CTICIIMATUCTA, BBIIABIIETO TOKYMEHT.

4.3 Ecnu Obuia nomyleHa omuOKa B KHUTE (BEJOMOCTH) BbIIa4M JOKYMEHTOB, TO IOBTOPHO
3amuch He nenaercs. HeBepHo crnenanHas 3anuch KOPPEKTUPYETCS TOCPEACTBOM BITMCHIBAHUS PSIIOM
HOBOH 3aIllMCHU U BHECEHMsI JIONOJIHUTENbHOM 3anucu "HMcnpaBieHHOMY BepuTh'. CTaBUTCS MOAIUCH
U AenaeTcs pacimu@poBKa MOAMUCH.

4.4 Kaura peructpanuu BbIIAHHBIX JIOKYMEHTOB MPOITHYPOBBIBAETCS, TPOHYMEPOBBIBACTCS U
xpanutcs B U1, BeiaBiiei JOKyMEHT.

4.5 biianku TOKYMEHTOB XpaHsaTca y pykoBoautenst MII kak 1OKyMEHTBI CTPOTOM OTYETHOCTH U
YUYHUTBIBAIOTCS TIO CHIEIIMAIIBHOMY PEECTpY.

4.6 OTBETCTBEHHOCTh 32 y4YeT M XPAaHCHHWE W BBIJA4y OJIAHKOB JOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHOTO
oOpasma, cmpaBok 00 oOydeHuH (repuoae OOydYEeHHs) BoO3jaraeTcs Ha JAUPEKTOpa WM HHOE
YHIOJTHOMOYEHHOE UM JIHIIO.

4.7 Konuu TOKyMEHTOB 00 00y4eHUH XPAHATCS B JINYHOM JieJie 00yYaroImerocs.

5 lopsAaok CIUCAHUA U YHHYTOKeHHUs 0JIAHKOB IOKYMEHTOB

5.1 I/ICHOp‘IeHHLIC IIpyu  3a110JIHCHUU O1aHKHU AOKYMCHTOB IOJAJIC)KAT CIIMCAHUIO U



MOCIIEAYIOIEMY YHUUTOXKEHHUIO.

5.2 Cnucanue W YHHYTOXEHUE OJIAHKOB JIOKYMEHTOB CTPOTOH OTYETHOCTH TMPOU3BOJUTCS
KOMHCCHEH, yTBEPKICHHOH MPUKA30M JUPEKTOpa.

5.3 Kommcceusi cocTaBisieT aKT O CIUCAaHUU OJAHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH, B KOTOPOM
YKa3bIBAa€TCS UX KOJIMYECTBO U HOMEPA, 3aTEM UCIIOPUYEHHbIE OJIAHKH YHUUTOXKAIOTCA (CHKUTAIOTCS).

5.4 VcnopyeHHble OJaHKM JOKYMEHTOB YHHUYTOXKAIOTCS B YCTaHOBJICHHOM IIOpSIIKE Ha
OCHOBAHUU aKTa 00 YHUYTOXXEHUH TOKYMEHTOB.

5.5 AxT 0 ciucaHu# GJIAHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH XPAHUTCS B OyXTanTepuu S JieT.

5.6 VcnopueHHble npu 3alOJHEHUM OJAHKU JIOKYMEHTOB 00 OOyuYeHUHU MOJJIEKAT 3aMEeHE U
BO3BpAILAIOTCS CHELUAIUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a JIOKYMEHTBI CTPOroil OTYETHOCTH, JUIsl 3aMeHbl. [Ipu

9TOM COXPaHACTCA Hpe)KHI/II\/’I HOpSII[KOBBIﬁ peFI/ICTpaI_II/IOHHHﬁ HOMCP NOKYMCHTA U AaTa €ro BblAa4u.

6 IlopsiToK BHIIAYU JOKYMEHTOB H UX JTY0JIMKATOB

6.1 bnanku nokymMeHTOB 00 oOydeHMHM wu3roTtaBiuBarorcs 1o 3asBke HWII B kommuectse,
HEO0XOAUMOM JUJIsl OCYILECTBIICHUS 1S TEIbHOCTH.

6.2 3a BeIIa4y TOKYMEHTOB 00 00y4EeHHUU C 00YUAIOIIMXCS TUIaTa He B3UMACTCS.

6.3 JlyOnmukaTsl BBIAAIOTCS JIMIAM, YTPATUBIIMM JOKYMEHTHI 00 OOYyYEHWH, TPU YCIOBUH
Hamnuuu B UII Bcex HEOOXOMMMBIX CBEACHHM O MPOXOXKIECHUU JaHHBIMH JUIAMH OOYy4YEHUS.
JlyOnukat BbiaeTcs Ha (paMHUIIUIO, UMsI, OTYECTBO, HA KOTOpPbIE ObLI BBIAAH MOATUHHHUK JOKYMEHTA.
Ha nyOnukatre qokyMeHTa mepes] CIOBaMHU «CEPTH(PHUKAT», «CBHUIETEIBCTBOY, «JIUILJIOM» CTaBUTCS
mramn "AYBJIINKAT". Jlyonukat nokymMeHTa 00 OOyuY€HHWH BBIIA€TCS HAa OCHOBAHUU JIMYHOTO
3asIBJICHHSI BBITYCKHUKA.

6.4 Jluno, n3meHuBiiee GamMminio (MMs, OTYECTBO), BIpaBe OOMEHSATh WMEIOUIUICS Yy HETro
JOKYMEHT 00 oOyueHuu Ha IyOnMKaT JOKyMeHTa 00 OOydueHUH ¢ HOBOW damuinel (MMeEHeM,
otyecTBOM). OOMEH NPOM3BOIUTCS Ha OCHOBAaHHMHU 3asBICHHS JIUIA, N3MEHUBIIETO CBOIO (haMuimio
(MM, OTYECTBO), C TMPHJIOKEHHEM KOMHU JOKYMEHTOB, MOJTBEPKIAIONINX H3MEHEHUE (PaMUIHH
(MMeHu, oTUeCTBA) JIHIIA.

6.5 3a Bplmauy nyOsnMkara JOKyMeHTa 00 OOy4YeHHMH, COAEpIKallero OUIMOKH, OOHApYKEHHbIE
TocyIe €ro MOTy4eHus, IyiaTa He B3MMaeTCsl.

6.6 3a Bbauy ayOnuKkara TOKyMEHTa 00 OOy4YeHHH W B Clydae yTpaThl UJIM CMEHBI (haMHIIUuu
(uMs1, 0TUYECTBA) B3UMAETCS TUIaTa B YCTAHOBICHHOM OpTraHu3aluel mopsake.

6.7 Jlns HeBOCTpeOOBaHHBIX JOKYMEHTOB 00 oOyueHHH QOpMUpYETCs OTAEIbHOE el
HEBOCTPEOOBAHHBIX JIOKYMEHTOB.

6.8 OTBETCTBEHHOCTh 3a MPaBUWIBHOCTh O(MOPMIICHUS, PETHCTPAlMIO, BbIAAYy CIYyIIATENsIM

JOKyMEHTOB HeceT pykoBoauTens UII.



7 TpeOoBaHus K 0;J1aHKaM IOKYMEHTOB

7.1 bnanku nokymeHTOB 00 oOydeHuM paspabaTeiBatoTcs 1o 3akazy UII opranmzanusmu-
nsroropuresiMu. OOpasibl (3CKU3bI) OJAHKOB JJOKYMEHTOB YTBEPKAAIOTCS TIPHUKA30M.

7.2 briaHku JOKYMEHTOB 00 00yYEHHU COCTABJISIOTCS TAaKUM 00pa3oM, 4TOOBI BHOCUMBIC B HHX
3aIMCH MOTJIM BBITIOJNHATHCS 0€3 COKpaIICHNU, a HAMMEHOBAHHUS ITOJTYYCHHBIX OIICHOK BITHCHIBATHCS
MOJTHOCTBIO.

7.3 Bre16op npeAnpusTUil - U3roTOBUTENEH OJIaHKOB TOKYMEHTOB 00 00YUYEHHH OCYIIEeCTBISETCS
OpraHM3alMsIMH  CaMOCTOATENbHO. M3roToBineHue ONIaHKOB cHpaBOK 00 oO0yueHUHM (mepuoie
o0yuenwust) ocymectisiet UII.

7.4 JlokyMeHTbI 00 00y4eHHH MOTYT UMETh pasHyio Gopmy, pasmMep U BETOBOE 0(OpMIICHHE,

KOTOPBIC CAMOCTOATCIBHO OIPCACIAOTCA HII.
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